[image: krut_s]บันทึกข้อความตัวอย่างบันทึกส่งกองพัสดุแจ้งจบงาน และเพื่อขึ้นทะเบียน 
(1 บันทึก ต่อ 1 กลุ่มสินทรัพย์ได้สินทรัพย์หลายรายการ)

ส่วนราชการ    (หน่วยงานเจ้าของสินทรัพย์)             โทร. .....................................  
ที่       	วันที่          
[bookmark: _Hlk165990991]เรื่อง  ขอส่งรายงานแจ้งจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงานสท.3) และขออนุมัติขึ้นทะเบียนในระบบ Asset  
เรียน    ผอ.พด.
		โครงการ................................................  สำนักงาน...................................ขอส่งรายงานแจ้งจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงานสท.3) และขออนุมัติขึ้นทะเบียนในระบบ Asset  ของงาน..............................................กลุ่มสินทรัพย์ W67XX-XXXX ซึ่งเกิดสินทรัพย์ 5 รายการ ดังนี้
1. ประตูระบายน้ำ ของงาน......................................
2. อาคารประกอบ ของงาน.....................................
3. บ้านพัก ของงาน..................................................
4. ระบบส่งน้ำ ของงาน............................................
5. ฝาย ของงาน.......................................................
ขอรับรองว่า วันที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/วันที่ตรวจการปฏิบัติงานคือ วันที่........
เดือน.............พ.ศ.........ขึ้นทะเบียนเป็นสินทรัพย์สิทธิการบริหารกรมชลประทาน และยืนยันว่าไม่เป็นสินทรัพย์ถ่ายโอนภารกิจให้ อปท.
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ			


	(นางทิฆัมพร  ทาทอง)
     ผบส.พด. ปฏิบัติราชการแทน ผอ.พด
เอกสารประกอบรายงานการขอจบสิ้นงาน เมนูรายงานการสิ้นงาน/โครงการ (แท็ป 4) หัวข้อ ไฟล์แนบ 
1. บันทึกเรียน ผอ.พด. ขอส่งรายงานข้อมูลสินทรัพย์ เมื่อจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงาน สท.3) และขออนุมัติการขึ้นทะเบียนสิ่งก่อสร้างในระบบ Asset พร้อมรับรองความถูกต้องของวันที่ตรวจรับที่ระบุในรายงาน สท.3
2. รายงาน สท.3 จากระบบ asset 
3. รายงานเอกสารแนบท้าย จากระบบ Asset 
4. เอกสารแนบท้ายรายงานข้อมูลสินทรัพย์เมื่อจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงาน สท.3) (ใบตั้ง)
5. แบบคำนวณค่าเสื่อมราคาเกี่ยวกับการปรับปรุงบัญชีสินทรัพย์ในระบบ GFMIS (กรณีปีงบประมาณที่แจ้งจบสิ้นงาน/โครงการ ไม่ใช่ปีงบประมาณเดียวกันกับวันที่ตรวจรับที่ระบุในรายงาน สท.3) 
6. เอกสารการตรวจรับสินทรัพย์
- สำเนารายงานผลการตรวจรับมอบงาน (งานจัดทำเอง) แบบ สพ-07-20  
          - สำเนาใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งสัญญา แบบ พด.42 และสำเนาสัญญาที่ระบุชื่องาน/โครงการ


image1.png




