
บันทกึขอความ 
สวนราชการ    (หน่วยงานเจ้าของสินทรัพย์)             โทร. .....................................   

ท่ี        วันท่ี           
เรื่อง  ขอสงรายงานแจงจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงานสท.3) และขออนุมัติข้ึนทะเบียนในระบบ Asset   

เรียน    ผอ.พด. 

  โครงการ................................................  สำนักงาน...................................ขอสงรายงานแจงจบ

สิ้นงาน/โครงการ (รายงานสท.3) และขออนุมัติข้ึนทะเบียนในระบบ Asset  ของงาน..............................................
กลุมสินทรัพย W67XX-XXXX ซ่ึงเกิดสินทรัพย 1 รายการ นั้น 

ขอรับรองวา วันท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/วันท่ีตรวจการปฏิบัติงานคือ วันที ่........ 
เดือน.............พ.ศ.........ข้ึนทะเบียนเปนสินทรัพยสิทธิการบริหารกรมชลประทาน และยืนยนัวาไมเปนสินทรัพย
ถายโอนภารกิจให อปท. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ   

 

 
 (นางทิฆัมพร  ทาทอง) 

     ผบส.พด. ปฏิบัติราชการแทน ผอ.พด. 
 

 

 
 
 
 
 
เอกสารประกอบรายงานการขอจบส้ินงาน เมนูรายงานการส้ินงาน/โครงการ (แท็ป 4) หัวขอ ไฟลแนบ  
1. บันทึกเรียน ผอ.พด. ขอสงรายงานขอมูลสินทรัพย เม่ือจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงาน สท.3) และขออนุมัติ
การข้ึนทะเบียนสิ่งกอสรางในระบบ Asset พรอมรับรองความถูกตองของวันท่ีตรวจรับท่ีระบุในรายงาน สท.3 
2. รายงาน สท.3 จากระบบ asset  
3. รายงานเอกสารแนบทาย จากระบบ Asset  
4. เอกสารแนบทายรายงานขอมูลสินทรัพยเม่ือจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงาน สท.3) (ใบตั้ง) 
5. แบบคำนวณคาเสื่อมราคาเก่ียวกับการปรับปรุงบัญชีสินทรัพยในระบบ GFMIS (กรณีปงบประมาณท่ีแจงจบสิ้น
งาน/โครงการ ไมใชปงบประมาณเดียวกันกับวันท่ีตรวจรับท่ีระบุในรายงาน สท.3)  
6. เอกสารการตรวจรับสินทรัพย 

- สำเนารายงานผลการตรวจรับมอบงาน (งานจัดทำเอง) แบบ สพ-07-20   
          - สำเนาใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังสัญญา แบบ พด.42 และสำเนาสัญญาท่ีระบชุื่องาน/โครงการ 

ตัวอยางบันทึกสงกองพสัดุแจงจบงาน และเพื่อข้ึนทะเบียน  
(1 บันทึก ตอ 1 กลุมสนิทรัพยไดสินทรัพย 1 รายการ) 



เอกสารแนบ 2



เอกสารแนบ 3



เอกสารแนบ 4



เอกสารแนบ 4



เอกสารแนบ 5



เอกสารแนบ 6



เอกสารแนบ 6




