
 
สวนราชการ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………..…………………..………… 
ที ่…………………………………………………………………………………………………………………….…………..……….………วันท่ี …………………………………………………………………………………………………………………....………………. 
เรื่อง …………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………….. 

บันทึกขอความ 

 

   (หนวยงานเจาของสินทรัพย) 

                

 รายงานขอตัดบัญชีสินทรัพยระหวางกอสราง  เปนคาใชจาย 

เรียน  ผอ.งบ. 

 ดวยโครงการ........................................................สำนัก/กอง................................ ได
ตรวจสอบขอมูลสินทรัพยงานระหวางกอสรางในระบบ GFMIS พบวา รายการสินทรัพยงานระหวางกอสรางไม
ถูกตองตามขอเท็จจริง  จำนวน........รหัส  จึงขอตัดบัญชีสินทรัพยงานระหวางกอสราง  เปนคาใชจาย โดยมี
รายละเอียดดังนี ้
 1. รหัส 8000XXXXXXXX  .............ระบุคำอธิบายสินทรัพยในระบบ GFMIS.................. 
มูลคา...........บาท   ศูนยตนทุน................................ หนวยเบิกจาย.............................. ขอตัดเปนคาใชจาย  
เนื่องจาก..................(ระบุรายละเอียดและคำชี้แจงใหชัดเจน)................................................................. 
...................................................................................................................................................... 
 2. รหัส 8000XXXXXXXX  .............ระบุคำอธิบายสินทรัพยในระบบ GFMIS.................. 
มูลคา...........บาท   ศูนยตนทุน................................ หนวยเบิกจาย.............................. ขอตัดเปนคาใชจาย  
เนื่องจาก..................(ระบุรายละเอียดและคำชี้แจงใหชัดเจน)................................................................. 
...................................................................................................................................................... 
 3. รหัส 8000XXXXXXXX  .............ระบุคำอธิบายสินทรัพยในระบบ GFMIS.................. 
มูลคา...........บาท   ศูนยตนทุน................................ หนวยเบิกจาย.............................. ขอตัดเปนคาใชจาย  
เนื่องจาก..................(ระบุรายละเอียดและคำชี้แจงใหชัดเจน)................................................................. 
...................................................................................................................................................... 
 ทั้งนี้  ผส..../ผคป./ผคบ./............. ไดอนุมัติตัดบัญชีสินทรัพยงานระหวางกอสราง เปน
คาใชจายแลว รายละเอียดตามบันทึกที่.............................. ลงวันที่............................................ ที่แนบ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ 
 
 
 

(....................................................) 
          ผอ.สำนัก/โครงการเจาของสินทรัพย............................................. 

 
เอกสารประกอบ 
1. บันทกึขออนุมัติตัดบัญชีสินทรัพยงานระหวางกอสราง  ที่หัวหนาหนวยงานอนุมัติ 
2. รายงาน สท.3 จากระบบ Asset 
3. เอกสารสรุปแนบทาย สท.3   


