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ข้ันตอนการจบส้ินงาน/โครงการ (รายงาน สท.3) และข้ึนทะเบียนอาคารและส่ิงก่อสร้าง ป�งบประมาณ 2568 

1. การจัดทำทะเบียนคุมงานระหว่างก่อสร้าง 

1.1 การเพ่ิมข้อมูลกลุ่มสินทรัพย์งานระหว่างก่อสร้าง 

1.1.1 เลือกเมนูงานระหว่างก่อสร้าง --> กลุ่มสินทรัพย์งานระหว่างก่อสร้าง --> คลิกปุ่มเพ่ิมข้อมูล (ตามรูปหมายเลข 1-2) 

1.1.2 เพ่ิมรายละเอียดข้อมูลกลุ่มสินทรัพย์งานระหว่างก่อสร้าง --> คลิกปุ่มบันทึกข้อมูลกลุ่มสินทรัพย์ (ตามรูปหมายเลข 3-4) 

 

 
1.1.3 แจ้งเจ้าหน้าท่ีกองพัสดุจับกลุ่มงานระหว่างก่อสร้างกับรหัสสินทรัพย์ (เลข8) ให้ครบทุกรหัสสินทรัพย์ 
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2. การจบส้ินงาน/โครงการ (รายงาน สท.3) และขอข้ึนทะเบียนสินทรัพย์ 

 

2.1 กรณีสิทธิการบริหารทรัพย์สิน กรมชลประทาน 

2.1.1 คลิกเลือกปุ่ม  เลือกประเภทรายการจบสิ้นงาน เป�นสินทรัพย ์และเพ่ิมรายละเอียดข้อมูลต่างๆ 

พร้อมแนบรูปภาพสถานท่ีตั้งและรูปภาพประกอบ 4 รูป (ภาพด้านหน้า ภาพด้านหลัง ภาพด้านซ้าย ภาพด้าน 

ขวา) และระบุรายละเอียดท่ีตั้งและพิกัด   (ตามรูปหมายเลข 1-3) 
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2.1.2 บันทึก(ยืนยันข้อมูล) การจบสิ้นงาน โดยเลือกท่ีแถบเมนู (3)รายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ คลิกปุ่มแก้ไขรายการ

สินทรัพย์ท่ีต้องการจบสิ้นงาน (ตามรูปหมายเลข 1-2) 

- สามารถตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการจบสิ้นงาน/โครงการท่ีแถบเมนู (2)รายละเอียดการจบสิ้นงาน/   

โครงการ  

- บันทึก(ยืนยันข้อมูล) การจบสิ้นงานโดยเลือกท่ีแถบเมนู (4)ผู้รับรองข้อมูล แนบไฟล์และเพ่ิมรายละเอียด    

ข้อมูลแล้วกดปุ่ม  (ตามรูปหมายเลข 3-5) 

 

 

2.1.3 รอเจ้าหน้าท่ีกองพัสดุตรวจสอบรายละเอียดการจบสิน้งาน/โครงการ (รายงาน สท.3) และขอข้ึนทะเบียนสินทรัพย์ 

-  กรณีมีแจ้งแก้ไขผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบได้ท่ีเมนูรายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ ระบบจะแสดง 

 สถานะแจ้งแก้ไขตามรายการสินทรัพย์นั้นๆ --> คลิกท่ีปุ่มแก้ไข (ตามรูปหมายเลข 1) 
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- เลือกแถบเมนู (3) รายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ --> คลิกท่ีปุ่มแก้ไข (ตามรูปหมายเลข 2-3) 

 

- เลือกแถบเมนู (5) ผู้ตรวจสอบ อ่านรายละเอียดการแจ้งแก้ไขท่ีช่องข้อมูลระบุเหตุผล (ตามรูปหมายเลข 4) 

 

- แก้ไขข้อมูลตามท่ีมีการแจ้งแก้ไขตามแถบเมนูท่ี (1) กลุ่มสินทรัพย์งานระหว่างก่อสร้าง หรือ (2) รายละเอียด  

การจบสิน้งาน/โครงการ หรือ (4) ผู้รับรองข้อมูล 

-   แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม  (ตามรูปหมายเลข 5) 

-   รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการแก้ไขข้อมูลและอนุมัติข้ึนทะเบียนอีกครั้ง 
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2.2  กรณีสิทธิการบริหารทรัพย์สิน ภารกิจถ่ายโอน อปท. 

2.2.1 คลิกเลือกปุ่ม เลือกประเภทรายการจบสิ้นงาน เป�นภารกิจถ่ายโอน อปท. และเพ่ิมรายละเอียด 

ข้อมูลต่างๆ แล้วกดบันทึกชั่วคราว (ตามรูปหมายเลข 1-3) 

 

2.2.2 บันทึก(ยืนยันข้อมูล) การจบสิ้นงาน โดยเลือกท่ีแถบเมนู (3)รายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ คลิกปุ่มแก้ไขรายการ

สินทรัพย์ท่ีต้องการจบสิ้นงาน (ตามรูปหมายเลข 1-2) 

- สามารถตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการจบสิ้นงาน/โครงการท่ีแถบเมนู (2) รายละเอียดการจบสิ้นงาน/โครงการ  

- บันทึก (ยืนยันข้อมูล) การจบสิ้นงานโดยเลือกท่ีแถบเมนู (4) ผู้รับรองข้อมูล แนบไฟล์และเพ่ิมรายละเอียดข้อมูล

แล้วกดปุ่ม    (ตามรูปหมายเลข 3-5) 
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2.2.3  รอเจ้าหน้าท่ีกองพัสดุตรวจสอบรายละเอียดการจบสิ้นงาน/โครงการ (รายงาน สท.3)  

- กรณีมีแจ้งแก้ไขผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบได้ท่ีเมนูรายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ ระบบจะแสดง 

สถานะแจ้งแก้ไข ตามรายการสินทรัพย์นั้นๆ --> คลิกท่ีปุ่มแก้ไข (ตามรูปหมายเลข 1) 

 

- เลือกแถบเมนู (3) รายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ --> คลิกท่ีปุ่มแก้ไข (ตามรูปหมายเลข 2-3) 
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- เลือกแถบเมนู (5) ผู้ตรวจสอบ อ่านรายละเอียดการแจ้งแก้ไขท่ีช่องข้อมูลระบุเหตุผล (ตามรูปหมายเลข 4) 

 

- แก้ไขข้อมูลตามท่ีมีการแจ้งแก้ไขตามแถบเมนูท่ี (1) กลุ่มสินทรัพย์งานระหว่างก่อสร้าง หรือ (2)รายละเอียดการ

จบสิ้นงาน/โครงการ หรือ (4)ผู้รับรองข้อมูล 

- แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม  (ตามรูปหมายเลข 5)  

- รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการแก้ไขข้อมูลและอนุมัติยืนยันอีกครั้ง 
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2.3  กรณีสิทธิการบริหารทรัพย์สิน อ่ืนๆ 

2.3.1  คลิกเลือกปุ่ม  เลือกประเภทรายการจบสิ้นงาน เป�นค่าใช้จ่าย และเพ่ิมรายละเอียดข้อมูลต่างๆ แล้ว  

กดบันทึกชั่วคราว (ตามรูปหมายเลข 1-3) 

    

2.3.2 บันทึก(ยืนยันข้อมูล) การจบสิ้นงาน โดยเลือกท่ีแถบเมนู (3)รายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ คลิกปุ่มแก้ไขรายการ

สินทรัพย์ท่ีต้องการจบสิ้นงาน (ตามรูปหมายเลข 1-2) 

- สามารถตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลการจบสิ้นงาน/โครงการท่ีแถบเมนู (2)รายละเอียดการจบสิ้นงาน/

โครงการ  

- บันทึก(ยืนยันข้อมูล) การจบสิ้นงานโดยเลือกท่ีแถบเมนู (4)ผู้รับรองข้อมูล แนบไฟล์และเพ่ิมรายละเอียดข้อมูล

แล้วกดปุ่ม  (ตามรูปหมายเลข 3-5) 
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2.3.3 รอเจ้าหน้าท่ีกองพัสดุตรวจสอบรายละเอียดการจบสิน้งาน/โครงการ (รายงาน สท.3)  

- กรณีมีแจ้งแก้ไขผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบได้ท่ีเมนูรายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ ระบบจะแสดงสถานะ 

แจ้งแก้ไข ตามรายการสินทรัพย์นั้นๆ --> คลิกท่ีปุ่มแก้ไข (ตามรูปหมายเลข 1) 

 

- เลือกแถบเมนู (3) รายงานการจบสิ้นงาน/โครงการ --> คลิกท่ีปุ่มแก้ไข (ตามรูปหมายเลข 2-3) 
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-   เลือกแถบเมนู (5) ผู้ตรวจสอบ อ่านรายละเอียดการแจ้งแก้ไขท่ีช่องข้อมูลระบุเหตุผล (ตามรูปหมายเลข 4) 

 

- แก้ไขข้อมูลตามท่ีมีการแจ้งแก้ไขตามแถบเมนูท่ี (1) กลุ่มสินทรัพย์งานระหว่างก่อสร้าง หรือ (2) รายละเอียดการ

จบสิ้นงาน/โครงการ หรือ (4) ผู้รับรองข้อมูล 

- แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วกดปุ่ม  (ตามรูปหมายเลข 5)  

- รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการแก้ไขข้อมูลและและอนุมัติยืนยันอีกครั้ง 

 

      


